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Vejledning til arbejdet med DN’s lokale hjemmesider

Denne manual indeholder en introduktion til arbejdet med DN’s hjemmeside.
Du kan leese om:

1: Praesentation af Umbraco
Guide til at logge sig ind i systemet og gennemgang af de funktioner, du bliver praesenteret for pa
startsiden

2: Redigering af hjemmesiden
Vejledning til de mest almindelige opgaver, sasom at lave en ny side, indsaette billeder, rediger side,
indsaette links etc.

God forngjelse
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Praesentation af Umbraco

Alle afdelinger i DN har deres egen hjemmeside. Det er den lokale afdeling, der har ansvaret for at opdatere
og udvikle hjemmesiden. Sekretariatet kan hjeelpe, nar man stgder ind i problemer ved at skrive til
webmaster@dn.dk. Forslag til forbedringer af vejledningen her modtages meget gerne — skriv ligeledes til
webmaster@dn.dk.

Formalet med hjemmesiden

Det er helt op til den enkelte afdeling at beslutte, hvad man gnsker at bruge hjemmesiden til.
Mulighederne er mange: Man kan informere om afdelingens arbejde med aktuelle sager, fortzelle om ture
og arrangementer, skrive om naturen i kommunen og komme med forslag til ture, vise billeder af naturen,
have referater fra bestyrelsesmgder, pressemeddelelser, visioner om fremtidens natur og meget andet.

Vi anbefaler, at du afprgver de forskellige funktioner i Umbraco sidelgbende med, at du leeser i manualen,
og husk at al begyndelse er sveer, og at gvelse ggr mester.

| det fglgende vil du kunne lzese en gennemgang af den fgrste side, du bliver praesenteret for, nar du logger
ind i Umbraco, hvorefter de mange funktioner vil blive gennemgaet, f.eks. hvordan man laver en side,
indszetter billeder og redigerer tekst.

Sadan logger du pa Umbraco
1. Skriv afdelingsnavn.dn.dk/umbraco gverst i din adresselinje i din browser
2. Skriv dit brugernavn og din adgangskode i login-feltet
3. Klik pa login

(@ Ikke sikker | horsens.dn.dk/umbraco/#/login

Happy wonderful Wednesday Thomas Eriksen DN

Log in below UmNpraco version 7.4.2 assembly: 1.0.59

frhomasEriksen

S

Brugernavn og adgangskode oprettes fgrste gang af Sekretariatet (skriv til webmaster@dn.dk). Du kan
sidenhen selv &endre din adgangskode (klik pa nog derefter Skift kodeord).



Praesentation af menuen
Nar du logger ind, far du vist nedenstaende menu i venstre side (evt. med andre overskrifter):

Indhold (alle siderne)

G Albertslund

\ 4

ﬁ Forside

B Nyheder Mediearkiv (filer og billeder)

v

Vi arbejder med

I=  Lokale sager \

I=  Tidligere sager

(]

Heringssvar
E Resultater

Arrangementer > Alle de sider, din hjemmeside bestar af

Naturen i Albertslund

il

I

(G}

Bliv Frivillig

(i)

Valgfri

=l OmOs /

segning

JolN:!

| den sorte bjaelke kan du vaelge mellem “Indhold” og "Mediearkiv”. | “Indhold” bygger du sider op og i
”Mediearkiv” oploader du alle de filer og billeder, du vil bruge pa hjemmesiden.

Til hgjre er en traestruktur, hvor indholdet pa hjemmesiden findes. Traestrukturen bruger du til at navigere
rundt pa din side. Det er altsa her du opretter nye sider og vaelger hvilke sider, du vil redigere. Der kan kun
laves sider i 3 niveauer i hierarkiet.

| treestrukturen kan du se navnene pa alle siderne pa hjemmesiden. Dvs. at traestrukturens sider er det
samme som hjemmesidens menupunkter. Se nedenstaende billede. Menupunkterne pa dette gverste
niveau (hovedsiderne) i hierarkiet ligger fast - det eneste du kan ggre er at fravaelge/skjule dem, du ikke
gnsker vist pa hjemmesiden. Et enkelt menupunkt er valgfrit - tal med Sekretariatet om, hvad du gnsker.



G Albertsiund
ﬁ' Faorside

[E nyheder

i arbejder med
E Lokale sager \
Tidligere sager

Heringssvar

Resultater

i Arrangemente

Naturen i Albertslund

- - wrrane wenter  NatureniAlbertslund  BlivFrivillig  Valghi  OmOs
Bliv Frivillig ;
Valgfri v
Oom Os .
Velkommen til DN Albertslund
Q  segning Uienbeide! for 2ot ot b todratiatomet il ST T

Redigering af hjemmesiden

Hvordan ggr man - helt kort fortalt?
Man opretter en ny side ved at holde musen henover den side, hvorunder man vil oprette en ny side. Der

fremkommer 3 prikker ( ® ‘tekelesager - dem klikker man p3, og i den nye opret-menu veaelges
tekstside:

Arrangementer

,m_ Kontaktliste
[E Nyhedsliste

Udfyld Navn, Titel, Indledende tekst. Indsaet evt. et Thumbnail-billede (er bare en lille udgave af et billede,

der bruges/genereres fra dit Mediearkiv). Opbyg din side (du kan bruge bade 1-spalte, 2-spalter og begge i
kombination). Klik pa Tilfgj Indhold (Vzelg Billede, Tekst, Faktaboks osv.). Nar du er faerdig med siden, klik
Gem og Udgiv. Vupti - du har oprettet en side - sveerere er det ikke ©

Det var den korte forklaring - nu kommer den lange.

Forklaring af sideopbygning i Umbraco

En side bestar af forskellige afsnit, som udggr hele siden inklusiv overskrifter, tekst, billeder, links osv. Ved
at oprette nye afsnit kan du dermed tilfgje forskelligt indhold pa siderne. Det er en god ide, at du allerede
ved start af opbygningen af siden har gjort dig nogle tanker om, hvordan din side skal se ud.

Du har mulighed for at vaelge om dine afsnit skal vaere i én eller to spalter. To spalter er en god ide at bruge,
hvis du f.eks. har en faktaboks eller to mindre billeder, du vil vise ved siden af hinanden. En spalte udfylder



hele siden (pa tveers), og to spalter deler siden op 50/50 (pa tvaers). Og du kan hele tiden skifte mellem én
og to spalter.

Opret en side

I Umbraco er hovedsiderne (hjemmesidens menupunkter) fastlagte (jf. afsnit om praesentation af
Umbraco), og du skal derfor kun oprette undersider. Find den hovedside hvorunder du vil oprette en
underside, som passer til det du skal oprette, eksempelvis en tekstside.

Nar du holder musen over punktet, kan du se at der kommer tre prikker frem i hgjre side:

e F

v B viarbejder med ses " —
. e ArreﬂgenTEl':er
M Lokale sager
: ,m_ Kontaktliste
=l Tidligere sager
B Haringssvar [E Hytedstete
=l Resultater @

En ny boks dukker op - og du kan vaelge mellem at oprette Arrangementer, Kontaktliste, Nyhedsliste og
Tekstside. Vi koncentrerer os nu om Tekstside. Klik pa Tekstside.

Giv siden et navn
Nar du har klikket pa Tekstside, kommer fglgende skeermbillede frem:

A

Giv siden et navn.

Indhold | Thumbnail SEC Egenskaber

Giv siden en titel (evt. det samme
Titel D . o
som navnet). Titlen ses pa

Indledende tekst hJemmeS|den-

Skriv to-tre linjers indledende tekst.

Eventuelt thumbnail

billede Indsaet evt. et Thumbnail-billede

(ikke ngdvendigt). Klik pa dine
mapper i Mediearkiv, for at vaelge

et billede. Se mere om billeder

senere.




Tilfej raekk
ilfej reekke Her begynder opbygning af din

side med tekst. Start med at
veelge én eller to raekker. Du far sa

En raskke To raekker mulighed for at tilfgje indhold.

Tilfgj indhold

Veelg f.eks. En raeekke. Nu fremkommer et felt, hvor du kan tilfgje indhold:

Vaelg indholdstype

(11 te=i <>

En rackke

Luk

De enkelte indholdstyper kan noget forskelligt. Laes herunder hvordan du bruger dem.

Tekst editor
=== Teksteditor er den indholdstype, du bruger, nar du skal skrive din primeere tekst. Nar du veelger
denne, far du en simpel editor frem:

En reekke

Tilfej indhold




Du kan skrive i almindelig format, fed (Bold), kursiv (Italic), punktopstilling, tal-opstilling og lave links. Nar
du vil indsaette links, skal du f@rst maerke den tekst, du vil have skal veere et link, op:

En raskke

Dernaest klikke pa Indsaet link.

Forst maerke tekst op.

Fjollet at der star “Link til dokument”, nar
———> | det er til et eksternt link, f.eks. www.dn.dk
- men vi kan ikke lave det om.

Link til dokument

Sidetitel

Aben i vindue

Nar du skal linke til en fil, skal du
klikke her i bunden af vinduet.

& Module content

ﬁ. Skabelon lokalafdelinger 1

O sandkssse Fortryd Link to file
G  Albertsiund

Eksternt link: Hvis du vil linke til en ekstern side, skriver du URL’en i det gverste felt (eks. www.dn.dk).

Internt link: Hvis du vil linke til en intern side, kan du enten sgge efter den eller udfolde traestrukturen
nederst. Klik pa det nar du har fundet det.

Link til fil: Hvis du vil linke til en fil (dokument), sa klik nede i bunden i menuen - sa far du mulighed for at
linke til indhold, du har liggende i Mediearkivet. Vigtigt at du pa forhand har uploadet dit dokument til
Mediearkivet.

Skriv en sidetitel til det du linker til (f.eks. Danmarks Naturfredningsforening).

Vaelg fra rul-ned menuen hvordan linket skal abne:

Aben i vindue

Opens the linked document in a new window or tab

Opens the linked document in the full body of the window
Opens the linked document in the parent frame



http://www.dn.dk/
http://www.dn.dk/

Bemaerk i gvrigt: Hvis du skriver en email-adresse i teksten, navn@dn.dk, sa behgver du ikke at lave det

som et link. Umbraco kan selv finde ud af at det er et link.

Billede
[

=i N3r du skal indsaette et billede pa hjemmesiden, skal du bruge denne indholdstype. Nar du klikker pa

den, dbner fglgende boks i hgjre side af skaermen:

Billede

Edit your content here

Billede
Hvis du klikker her, uploader du et
billede fra din pc. Husk at sta i den
mappe, hvor du gerne vil have billedet
placeret.
Du kan ogsa "treekke” en billedfil med
musen fra din pc og pa denne made
uploade et billede.

Media/ +

||

\
Klik pa mappen til mediearkivet og find det billede, du vil legge op. Husk at uploade det fgrst til
Mediearkivet. Klik pa det. Du far nu fglgende boks op:

10


mailto:navn@dn.dk

Billede Flyt evt. den bl prik med musen, s
Edit your content here
den er pa det, der er vigtigst at fa med
pa billedet. (i eksemplet her er det

drengen). Herved sikrer du dig, at dit

Billede

billede vises paenest muligt,
uafhaengigt af hvilken enhed (pc,
tablet, telefon) hiemmesiden vises pa.

Media/Sandkasse/drengvedkyst.jpg

Alternativ tekst (valgfri)

Billedtekst: Hvis du vil have en billedtekst skriver du den i ”Description.” Pa nedenstaende billede kan du se
forskellen pa billeder med og uden billedtekst. Med billedtekst kommer der et grgnt felt, hvori
billedteksten star og selve billedet fylder kun 2/3 af hele bredden. Uden billedtekst vil billedet fylde hele
sidens bredde. Det vil altid vaere sadan at det grgnne felt kommer til venstre og billedet til hgjre.
Skabelonen er sat op til automatisk at tilpasse sig. Hvis du bruger et billede i darlig opl@sning, vil det sla
igennem, fordi billedet tilpasses automatisk - du kan ikke regulere stgrrelsen.

........

11



Billedeslider

i
=== Hvis du har mere end ét billede, du gerne vil vise frem, kan du lave en billedeslider. Her kan folk
bladre i de billeder, du vaelger at laegge op. Du kan max have 10 billeder i en slider. Nar du vaelger
billedeslider far du fglgende boks op i hgjre side af skaermen:

Billede Slider

Edit your content here

1

lide billed
e tileoe Klik pa plusset i den stiplede firkant for

at veelge det fgrste billede.

/

Find det billede du vil bruge i din mediamappe (klik pd mappenavnet) og klik pa billedet. Der kommer et
blat flueben i hjgrnet af billedet:

Media +

Klik pa mappenavnet

L—

.
.

Klik derefter pa den grgnne “indsend” i nederste hgjre hjgrne. Klik dernzest pa det lille plus-tegn under det
forste billede, for at veelge endnu et billede. Og til allersidst, nar alt er klart, trykker du pa Opdatér:

12



En Billedeslider ses pa hjemmesiden

7~ N

\
o (I
A

med to gule knapper som man kan
klikke pa for at bladre.

S——

Action-knapper

Hvis du vil lave en tydelig knap, som linker til noget andet, er det denne indholdstype, du skal bruge.
Det er f.eks. det, der bruges pa forsiden, som vist pa nedenstaende billede. Men du kan ogsa bruge fx i
bunden af en artikel, hvis du vil lede folk videre.

. %

«9, ' ! ¥
| \ oty o ot
y . N ] .
— Find oplevelser i Fredericia
] 'Y
r b -

.‘ 4 ).

Savner du inspiration N at komme ud i naturen i Fredericia? 54 prev og lazse mere
her. Vi har samlet et kort,er viser alle fredninger i kommunen, hvor du kan finde
gode naturoplevelser. Og vi By endvidere delt oplevelserne op i arstiderne, sa du
altid kan finde noget spandendeNyele aret.

@ Naturpark Lillebzelt - se billeder fra under vandet

13



Citat

(1

c=t Hvis du vil tydeligggre et citat, skal du bruge denne indholdstype. Nar du veelger et citat kommer
fglgende boks op i hgjre side af skaermen:

Citat

Edit your content here

Citat

Citatperson

Alignment

Left

Skriv dit citat i den gverste boks ”Citat”. Skriv hvem der har sagt citatet i boksen ”citatperson”. Valg, om
citatet skal veere venstrejusteret, centreret eller hgjrejusteret.

Sadan ser resultatet ud ved
et midtstillet citat.

Horisontal Streg:

1=+

= Hvis du gnsker at adskille nogle afsnit kan du indsaette en horisontal streg. Klik blot pa den, sa
kommer den helt automatisk.

HTML:
<>

"™ Der er mulighed for at indsaette html-koder i teksten. Benyt det kun, hvis du ved, hvad det drejer sig
om. Man kan f.eks. indlejre html-kode fra en Google-kalender eller fra www.fredninger.dk, for hver enkelt

fredning. Kontakt evt. Sekretariatet, hvis du skal have hjzelp hertil.

14
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Medie (Youtube/Vimeo/etc.):
a
Medie (Youtube/Vimeo/etc.) er den indholdstype, du bruger, nar du skal linke til en video fra f.eks.

youtube eller vimeo. Nar du veaelger den, far du fglgende boks frem i hgjre side af skaermen:

Medie (YouTube/Vimeo/etc.)

Edit your content here

Skriv URL’en til det du vil linke til (f.eks.
www.youtube.com) og klik pa

Indlejre medie

orl "retrieve”. Veelg derefter et billede fra
mediearkivet, som bliver vist inden
Hent man ser videoen (dette er en
ngdvendighed for at videoen virker).

H 2 ” v/
Billede til forhandsvisning Klik pa den grgnne "opdater” i

nederste hgjre hjgrne.

Overskrift Tekst-sektion:
A
" Overskrift Tekst-sektion er den indholdstype du bruger, hvis du skal have en underoverskrift, der
er stgrre end blot fed i din tekst. Nar du vaelger den far du fglgende boks op i hgjre side af skeermen. Skriv
overskriften i det gverste felt (Text). Klik derefter pa den grgnne “opdater” i nederste hgjre hjgrne.

15
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Overskrift Tekst-sektion

Edit your content here

Text

dhhfdjN{ik okakbaofkoa alkmlvopfikg akikbvopfi 2zokop vibopo kpovibpOf
kopvibpv NgOovibpOvibopk po ipaQi pOvbvkepbip kpo ip kopkipbiv p p ipvikbpvikpoi
pOvibpOvibONip i0biOvi0 i0vibOvibvb

Dette er emoverskrift Tekst-sektion

Fortryd tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst, tekst,

Sadan tilfgjer du tekst, billeder, faktabokse og andet (2 spalter)
Hvis du veelger to spalter, ser det ud som pa nedenstaende billede:

To reekker

Tilfej indhold Tilfi

=]
C

Klikker du pa “Tilfgj indhold” far du felgende valgmuligheder:

Valg indholdstype
& 1; i
EBillede (2 spalter) Citat Fakta ch\

l4+=]

Horisontal Streg Dverskrift TekSs

sektion \ Her er to nye™uligheder, der kun findes

w?\dvalg af 2 reekkem
Billede (2 spalter) og Faktabox

Luk

16




Billede (2 spalter)

Du har mulighed for at szette 2 billeder overfor hinanden, saledes at billederne ikke bliver sa store.

Fylder bredden af brgdteksten

Fakta Box

Hvis du vil indseette en faktaboks pa din side er det denne funktion du skal bruge. Faktaboksen vil fa en
ipjefaldende farve. Nar du vaelger den far du fglgende boks op i hgjre side af skaermen:

Fakta Box

Edit your content here
Fact

B I = = &

Sadan ser en faktaboks ud pa
hjemmesiden - den fylder 1 spalte

(reekke)

fakta, fakta

1. ffefg
2. gffgfefg
3. gfefgfaf
4. gfgfsfg

Skriv den tekst der skal sta i faktaboksen. Ligesom ved tekst editor er der her mulighed for fed skrift, kursiv

skrift, punktopstilling, tal-opstilling og links.

| en faktaboks er det en rigtig god ide at bruge punktopstilling. Klik pa den grgnne “opdater” i nederste

hgjre hjgrne.

17




Din faktaboks i Umbraco ser nu saledes ud.

Fakta Box i1

» Bacon ipsum dolor amet frankfurter prosciutto venison tri-tip
*» shank chuck t-bone ham pancetta ground round doner
» kielbasa turkey chicken tenderloin. Pancetta meatball pastrami

* ground round short ribs cow sausage short loin doner corned beef.

Tilfej indhold

Slette en Indholdstype
Nar du vil slette en Indholdstype eller slette dit spaltevalg, ggr du saledes:

Fakta Box

/ Tilfej indhold

/
1. Klik pa din Indholdstype-contaifier.
2. Klik pa skraldespandsikonet
3. Klik pa V-feltet (ja, det er ok - jeg vil slette)

i

Nyheder

Nar der sker noget i afdelingen, og | laver en tekst som pressemeddelelse eller lignende, kan | ggmme den
som en nyhed. Pa forsiden af jeres hjemmeside bliver automatisk vist de tre seneste nyheder. Under Arkiv
(eller Nyhedsarkiv) pa hjemmesiden, kan | se alle jeres nyheder.

Hvis du vil se en lille film om at laegge en nyhed op, sa se her: http://screencast.com/t/czvitEu2Gd5Y

En ny nyhed skal oprettes under Arkiv. Her bliver siderne listet i en tabel. Det er en lidt anden made end det
hierarki af sider, vi hidtil har arbejdet med. Det forklares naermere nu.

18
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Nyteder  Visrbeilermed  Amangementer  NatureniSandkasme  BiwFruillg  Kandetpese  OmOs

Nyheder

Vilaver nyheder pa livetles
om znder

Vilaver nyheder pa livet los om

ender

erznderne begyndt 2t rappe en

| Arkivet kan du se alle
nyheder | har skrevet

Nyheder om at lave nyheder

Vi lsher atlave nyhedar

=+ Lesfierenyheder

3 nyheder pa forsiden

| Umbraco ser det saledes ud:

S Module content

Q Skabelon lokalafdelinger
O sandkasse

ﬁ Forside
=]

Foldere
Nyhedsbrev
Vi arbejder med

i Arrangementer

Arkiv

Undersider

Opret~

s& er de giftige damer pa panr...

Sadan laver du din egen birkg...

Plast draeber havets dyr 3

Elgen er her \ 4

Indhold SEQO  Egenskaber

—

Her opretter du en ny Nyhedsside

QDTED &

Her er listen (Arkivet) over

dine tidligere nyhedssider.

opret ny nyhed
Klik pa Nyhedsarkiv eller Arkiv i din traestruktur (sidehierakiet). Klik dernaest pa Opret. Vaelg Nyhed.
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Indhold

Billede

Thumbnail SEO Egenskaber

Indtast Navn pa siden. Vaelg et billede til din nyhed fra dit Mediaarkiv. Hvis du ikke veelger et billede,

kommer DNs logo pa billedpladsen.

| det fglgende gennemgas, hvad du skal skrive:

Overskrift

En kort indledende tekst - kun 1-2

Det er denne dato,
der vises pa siden.

Tilfgj Kategori, fx Nyhed

Du skal ogsa tilfgje en Maerkat

Her opbygger du din side, som
du har leert i forrige kapitel.

Husk at Gemme og Udgive!

Under Kategori kan du vzelge blandt 3 kategorier: (veelg nyhed) tast *= du kan se dem alle

Kategori

Meerkat

EN

Arrangement

Debatindlzg

resultat:
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Under Maerkat skal du saette et "tag”, fx:

Meerkat * Klikbare Kategori og Tags. Hvis du

— . klikker pa tagget Naturomrader,
kommer alle de nyheder, der har dette
_ i Fredning tag, frem.

Diskussions modul

aktiveret? Affaldsindsamling /
Naturens Dag rategor: NyNned /
Dyr Tags: Naturomrdde!

Disse Meerkater bliver klikbare og du kan bruge dem til at, nar man klikker pa "Dyr”, sa komme alle de
artikler, der omhandler dyr frem.

Diskussionsmodul: Der er mulighed for at der til hver artikel tilfgjes en diskussionstrad. Det kunne vaere |
har en vigtig sag i kommunen, hvor det kan veere rart folk kan debattere i en trad under den pageeldende
nyhed/artikel. Saet evt. flueben i Diskussionsmodul aktiveret. Hvis | ikke bruger diskussion, sa lad vaere med
at saette flueben.

Diskussions modul 7
aktiveret?

Under Egenskaber kan du valge Udgivelsesdato - hvornar din nyhed skal vises. Enten vaelger du dags dato,
eller du kan veelge en dato ud i fremtiden, som din nyhed skal vises. Pa denne made kan du veere pa forkant
og ggre al ting klart inden udgivelsen. Du kan ogsa veaelge en dato for, hvornar Nyheden skal tages af
hjemmesiden “Dato for Fortryd udgivelse” - men hvis du ikke skriver noget, fortsaetter den med at vaere pa
hjemmesiden. De gvrige punkter pa siden behgver du ikke at koncentrere dig om.

\

ndhold Thumbnail SEO@
Udgivelsesdato =

Dato for Fortryd

udgivelse
Skabelon Choose... v
Link til dokument [Z Dette punkt er endnu ikke udgivet

Hide in navigation

Hide in search
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Du kan desveerre ikke linke til disse sider fra andre steder pa din hjemmeside.

Kontaktside

Du har mulighed for, udover en tekstside, ogsa at lave en Kontaktside, hvor der kan saettes sma billeder ind
af bestyrelsesmedlemmerne.

Arra ngementer

E MNyhedsliste
Tekst side

Vi har lavet en lille videofilm, der viser hvordan du ggr. Se videofilmen via dette link:
http://screencast.com/t/6KKgHHgYd5

Nyhedsbreve

Nyhedsbreve laves i et helt andet system. Det tilgas pa webadressen nyhedsbrev.dn.dk. Folk i afdelingen,

der skal arbejde med nyhedsbreve, far tilsendt et Brugernavn og et login. Ga ind pa hjemmesiden
www.dn.dk/lokalsupport og skriv dit gnske om adgang.

Men pa afdelingens hjemmeside er det muligt at tilmelde sig et lokalt nyhedsbrev (hvis | laver et). Denne
liste styrer Sekretariatet. | kan ogsa have et arkiv over tidligere nyhedsbreve.

Tidligere nyhedshreve

Du kan ogsa automatisk fa vist de nyhedsbreve, der laves i det nye system, hvis der indsattes en HTML-
kode: <script type="text/javascript" src="http://nyhedsbrev.dn.dk/vrgvletekst"></script>

Bed Sekretariatet om at generere koden specifikt for din afdeling, www.dn.dk/lokalsupport. Veer dog klar

over, at alle nyhedsbreve kommer med og at du skal bede om at fa redigeret fx en "test-udsendelse” veaek.
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Arrangementer
Arrangementer beskrives senere - indholdet her hentes fra Arrangementsmodul (kraever saerskilt login,
som du bestiller via www.dn.dk/lokalsupport). Arrangementer ligget i et andet system - men der er

integration imellem afdelingens hjemmeside og Arrangementsmodul. Se en videofilm om, hvordan du
opretter et arrangement: http://screencast.com/t/ElzNOxcWH.

Mediearkiv

For at vise et billede pa hjemmesiden skal det placeres i afdelingens egen mappe i Mediearkivet. Du
opbevarer alle dine billeder og filer i Mediearkiv, som du bruger pa hjemmesiden. Det er altsa ikke nok, at
billedet ligger pa din egen computer. Billedet skal fgrst uploades til hjemmesidens billedearkiv. Det vil sige
flyttes fra din egen computer til Mediearkivet.

Billedestgrrelser

Hjemmesiden er dynamisk, sa den tilpasser sig selv, om den bliver vist pa en stor skeerm, en tablet eller pa
en smartphone. Og billeder aendrer derfor ogsa automatisk stgrrelse efter skeermvisning. Sa du slipper for
at have det samme billede liggende i Mediearkivet i mange forskellige stgrrelser. Det er en god ting.
Problemet er til gengaeld, at du skal veere opmaerksom pa to ting: 1. Billedet skal oploades i en bredde (og
en kvalitet), der er god nok til en almindelig stor pc-skaerm. Det er ca. 1600 - 3000 pixel i bredden. Og 2: Du
kan ikke selv styre, bredden af billedet. Det er foruddefineret i hjemmesidens skabelon.

Prgv at se her, hvordan et billede af en Mursejler eendrer sig dynamisk - alt efter hvilken enhed den vises
pa:
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Nyheder  Viarbejdermed  Arangementer  MatureniFredericia  BlivFrivilig  OmOs

Fredninger i Fredericia
Kommune:

Fortallinger om dyr, planter
ogsteder du kan se i
Fredericia Komune

Mursejler

Pile flajter gennem luften over vores byer. Det er mursejlerne
e farten kan vaere pa 100-200 km i timen - tit i smaflokke under
e haje skrig
Efterdr

Vinter

Billedgalleri

Fredericia / Naturen i Fredericia/
Fort=llinger om dyr. planter og steder du kan sei
Fredericia Komune /

Sommer / Mursejler

Mursejler

Pile flgjter gennem luften over vores
byer. Det er mursejlerne - farten kan
vaere pa 100-200 km i timen - tit i
smaflokke under haje skrig.

Mursejler

1 uftin aver vores byer, Det e murseflerne - farten kan vaere pd 100-200 ke | thme

A

¥ f K Hee

@verst til venstre er det pa en pc-
skaerm. Bemeerk at der er en menu til
venstre. Billedet fylder ca. 1000 pixel i
bredden.

Pa billedet til hgjre vises siden pa en
tablet. Nu ligger menuen gverst pa en
raekke og billedet fylder ca. 500 - 800
pixel i bredden.

Nederst er visning pa en mobiltelefon.
Menuen gverst og billedet er vel ca. 3-
500 pixel i bredden.

Men det er samme billede - det er ikke
oploadet i 3 forskellige st@rrelser.

Forsidebilledet fylder hele skaermens bredde - og da der pa markedet begynder at komme endog meget

store grafiske pc-skaerme, er det, at vi helst ser billeder, der mindst er 1600 - 3000 pixel i bredde.
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Danmarks .
Naturfredningsforening Fredericia

Bliv Frivilig ~ OmOs

¥ f s | . / /
] h . ¥
. L % i,

““Velkommen til DN Fredericia

i arbejder for, at Da nmatk bliver ét beeredygtigt samfur_wd med &n rig oé mangf_q,ld'ig
natur, et sftikt.og varierqttlandékab e et rent og Suhdtthiljz.

A 18
d > Findoplevelser i Fredericia

Hvis du oploader eller placerer et billede, der er meget lille eller har fa pixel i bredde, sa straekkes billedet til

at passe i bredden og du risikerer at det bliver pixelleret:

Her er et billede pa 150 x 150 pixel lagt
ind pa hjemmesiden. Billedet fejler
ikke noget, men Umbraco “traekker” i
billedet, sa bredden passer til
Indholdstype Billede. Da billedet er
meget lille, bliver det pixelleret og
uskarpt. Du skal i stedet uploade et
billede i bedre kvalitet, fx 1600 x 1600
pixel.

Billedeformater: Generelt sa fungerer hjemmesiden bedst med billeder i landskabsformat, altsa at de er
bredere end hgjere. Billeder i hgjformat bliver uforholdsmaessige store, da billedet fgrst udfylder bredden,
der er til radighed - sa ma de blive sa hgje, som de nu engang er. Se et eksempel her:
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1 sommeren 2007 og 2008 X : Dette billede kunne godt vaere

har kommunen siget arcalet [ ] ) ) e

e e ‘ beskaret i hgjden, sa billedtekst og
meget ringe tilstand. -

tsommecen2007 g 2008 ! billede havde passet bedre sammen.

har kommunen sl3et arealet

meden st maskine som o e Beskeering skal ske inden upload.

har efterladt arealet ien

meget ringe tilstand.

Umbraco indeholder ikke et vaerktgj til billedbeskaering. Du kan bruge nogle af de gratis-vaerktgjer, der
findes pa Internettet. Eller din computer har allerede et.

Forsiden

Forsiden af din hjemmeside er opbygget i sektioner. Alle afdelinger har adgang til de samme sektioner. Der
er ogsa en topmenu. Den ligger ogsa fast for alle afdelinger - dog er der et menupunkt, der er valgfrit.
Forteel Sekretariatet, hvad du/I i afdelingen gerne vil have menupunktet skal hedde.

Dostm

Hyheter  Viartwjiermml  Amergerertsr  MstrwniHssrss  SlPrivily  OmOn

Velkommen til DN Halsnaes

‘W1 arisejiar for, 51 Clarmmari: Bfver ot baereygtigt s s n Apog mangiskay
Tt ot arTakt o i etk st O et rRr op mrt e

@ Fhsoskvener Hares rmlm—m

F4 sidste nyt fra Halsnas ..A--::m-i

P
o U ra

[ LT ——

Sektion

Hvad kan du geire?

Maturen | Perekebing

Lile Wilsimzan

Sektion

26



Sektionerne pa forsiden modsvares af Faneblade i Umbraco:

Forside

Sidehoved = Nyheder Arrangementer Nyhedsbrev Donation Natureni Artikel indstillinger  Sidefod

Sidehoved - er sektionen med billede og teksten Velkommen til Peerekgbing.
Nyheder - her vises jeres 3 seneste nyheder. Har | ingen eller kun 1-2 nyheder, vises nogle fra DN centralt.

Arrangementer - her vises jeres arrangementer, som hentes fra Arrangementsmodulet. Du kan ikke andre i
det.

Nyhedsbrev - svarer til sektionen, hvor tilmelding til jeres nyhedsbrev eller Facebookside vises.

Donation - er en generel sektion, du ikke kan a&ndre i. Fgrste link linker ind til jeres side Bliv frivillig. De to
andre link - Bliv Medlem og St@t os - viser hen til DNs hovedside.

Naturen i Paerekgbing - her vises henvisning/links til de sider, du gnsker, skal vises pa forsiden. Det er ment
som en appetit til laeseren om at laere mere om naturen i Peerekgbing.

Artikelindstilling - kun for administrator.

Sidefod - her kan du vaelge 3 links og skrive en lille tekst om afdelingen. Men du kan ikke zendre i de 3 links
om emailadresse, twitter og Facebook eller i det kort, der vises af kommunen.

De enkelte faner gennemgas nedenfor:
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Sidehoved

Forside

PRl cemoguige -

Du veelger et flot billede fra dit Mediearkiv. Sgrg for at billedet er i bredformat og i god oplgsning. Du kan
flytte pa den bla prik pa billedet til et centralt sted. Sa er du sikker p3, at dit billede vises pant pa alle

platforme.

Titel og Indhold - det er teksten, der vises oven i dit billede.

— Find oplevelser i Halsnzes

Denne knap ligger fast - den kan du ikke rgre ved.

(%) Naturen iHalsnzes

Denne knap kan du selv styre, hvor den skal vise hen til og om du

overhovedet vil have den:
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Knap Seg

Link til fil
Link til dokument http://halsnaes.ny.dn.dk/naturen-i-halsnaes/
Knap tekst Naturen i Halsnaes
Target Abner link i dette vindue r

Du sgger eller klikker dig frem til den side pa din hjemmeside, du gerne vil linke til. Du skriver en Knap-
tekst, som bliver vist pa hjemmesiden. Nar du gemmer, s& kommer stien til hjemmesiden/dokumentet - det
er ikke noget, du taster ind. Du kan ogsa linke til en fil - men anbefales generelt ikke.

Nyheder
Forside
Sidehoved Nyheder = Arrangementer Nyhedsbrev
Aktiveret? ¢
Titel Seneste nyheder
Knap tekst Laes flere nyheder
—  Leesflere nyheder

Afdelingens 3 seneste nyheder bliver vist pa hjemmesiden. Hvis du ikke gnsker at denne sektion vises pa
hjemmesiden, klikker du Aktiveret? fra og gemmer. Du kan ikke ggre andet i denne sektion andet end evt.
at @ndre i Knapteksten.

Arrangementer

Jeres 3 kommende arrangementer vises. Arrangementerne importeres fra turmodulet (saerskilt login), hvor
de indtastes. Du kan ikke ggre noget, andet end evt. at inaktivere sektionen. Klik fluebenet fra i feltet
Aktiveret (anbefales selvfglgeligt ikke). Hvis | ikke har nogen arrangementer, vises 3 fra en nabokommune.
Knappen under de tre arrangementer viser hen til DNs generelle turoversigt. Hvis du vil have knappen til at
vise hen til flere afdelingsture, sa kontakt Sekretariatet (webmaster@dn.dk). Se videofilm om, hvordan du
opretter et arrangement: http://screencast.com/t/ElzNOxcWf

Nyhedsbrev

| denne sektion vises et link, sa folk kan tilmelde jeres nyhedsbrev, hvis | har et. Og der vises et billede og
link til jeres Facebook-side, hvis | har en (ellers til DNs generelle).
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F3 sidste nyt fra Halsnaes g - L T e o

Hold dig opdateret pa oplevelser, nyheder og meget andet i

naromradet via vores nyhedsbrev eller de sociale medier.

You like this

QTilmeld dig nyhedsbrevet E& 2 Ew 4 Ba‘

Forside

Sidehoved Nyheder Arrangementer MNyhedsbrev

Aktiveret? v

Du har kun mulighed for at aktivere eller ej.

Donation

Her har du kun mulighed for at andre link til Bliv frivillig. Hvis du ikke har en side pa afdelingens
hjemmeside om at blive frivillig i afdelingen, kan du henvise til DNs generelle side om at blive frivillig. De
andre knapper - Bliv medlem og St@t os - kan du ikke g@re noget ved.

Naturen i Peerekgbing
Her kan du tilfgje links til naturomrader du/I gerne vil fremhave i kommunen. Det skal vaere sider, der
ligger pa jeres hjemmeside. Du kan max henvise til 5.

Aktiveret? td

Sider E Lille vildmose
E Dyr og arter i Parekabing
E Lille vildmose
E Ruter
B Naturomrader i Halsnaes

m

N—

Klik pa Tilfgj og find frem til den side, du gerne vil have vises. Hvis du vil fjerne en henvisning til en side, sa

hold musen hen over siden, sa der fremkommer et kryds. Det klikker du pa, og henvisningen til siden
fiernes fra forsiden. Selve siden slettes naturligvis ikke.
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E Lille Vildmose
E Ruter
aturomrader i Halsnaes

+  Tilfgj

Vaelg mellem to typer forside
Du kan nu vaelge mellem to udgaver af forsiden pa din lokale hjemmeside. Den ene udgave har dine lokale

arrangementer gverst og nyheder nederst, mens den anden udgave har dine lokale nyheder gverst og dine

lokale arrangementer nederst.

.. . . . . ezt o i e
('/ - content-horsensanak x (@ 1] Hvis du vil skifte forsidens skabelon, sa klik pa Egenskaber, nar du star
&« C | @ Ikke sikker | horsen pé forsiden. “ & H 5]
I Apps J Bockmarks + Forside D: » Andre bogmaerker
Ved/Skabelon kan du veaelge mellem den normale forside og et woigheser~ | |E

Module content
Skabelon lokalaf]
sandkasse

Albertslund

Allerad

B nyheder

L Arkiv

& Foldere

=]
Aktuelle sager

Vi arbejder med

Arrangementer -

alternativ. '

FO Egenskaber

rontpage har Arrangementer gverst og Nyheder nederst.
Frontpage — Alternative har det omvendt.

Husk at klikke pa Gem og udgiv, hvis du sendrer

Choose... /
Link til dokument Front Page

Front Page - Alternative

Hide in navigation

Nyhedsbrev

Umbraco URL name home

Fredning ved E

DA @3 . B Al [

Allerod / Forside Se siden Gem og udgiv. =~

29-08-2018

10:10
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