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Vejledning - Frivilliganmodninger

Nar en der fgr var bestyrelsesmedlem eller suppleant nu i stedet er frivillig, eller hvis en helt
ny frivillig starter i afdelingen, skal denne rolle oprettes. Det gagres pa nedenstdende made.

Udfyldelse af frivilligformular

Uanset hvilken frivilligrolle der skal oprettes, skal det gares gennem frivilligformularen.
Formularen udfyldes her. Formularen kan udfyldes af alle parter - enten udfyldelse af
personen sely, eksempelvis hvis der er tale om en interesseret frivillig, eller udfyldelse afenii
afdelingen, hvis der eksempelvis skal oprettes en frivillig der fagr var i bestyrelsen.

Formularen er hurtig at udfylde, hvor man skriver personens navn, telefonnummer, e-mail og
adresse. Man veaelger ogsa hvilken lokalafdeling der er tale om. Dertil har man mulighed for at
afkrydse interesseomrader og skrive en bemaerkning om sig selv, hvis man gnsker at
lokalafdelingen skal vide dette.

| det gjeblik man har trykket pa knappen Indsend, modtager den nye frivillige en bekraeftelse
via den e-mail der er opgivet i formularen, hvori der star at afdelingen nu vil tage kontakt, og at
man kan se bort fra mailen, hvis man allerede er en del af afdelingen. Samtidig sendes
frivilliganmodningen til siden for den lokalafdeling der er valgt i formularen.

Tilgd personen under Frivilliganmodninger
Nar personen er landet pa jeres lokalafdelings side, sker det under fanen Frivilliganmodninger.
| far en notifikation via jeres postkasse, nar dette sker.

| kan efterfglgende ga ind i fanen og ud for personen se kontaktoplysninger, som | kan bruge til
at kontakte denne om eventuel opstart i afdelingen. Der vil pa reekken ogsa sta eventuelle
interesseomrader:
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Frivillige til godkendelse

Trin ved godkendelse af &
frivillganmodninger

oo

stedet skal afvises, skal | trykce ps knappen Afvis Rolle giverst pa siden.

+ OpetRole [ TifgelsisterndeRole () Opdater . Proces

[0 Fulde naun (interessent) v Adresse 1 (Interessent) Primertel.. v Sekundamrt.. v E-Mail (Interessent) v Interesseomrader Stotteaftale (in.. ~  Oprettet 1 Kommentar fra rviligformuar

Hvis du dobbeltklikker pa reekken for personen, kan du i feltet Interesseomrader se eventuelle
interesser, denne har afkrydset i frivilligformularen. Du kan i feltet Kommentar fra
frivilligformular ogséa se en eventuel note personen har skrevet i formularen. | feltet

Side 1 af 2


https://aktiv.dn.dk/bliv-frivillig/

Danmarks
Naturfrednings
forening

Bemaerkning har du mulighed for selv at skrive en note til eget behov, eventuelt om status pa
kontakten. Hvis du herefter trykker pa knappen Gem og luk, kommer du tilbage til
frivilliganmodningen:

< 0 B Gem - GodkendRolle (O Afvis Rolle Ny () Opdater @ Kontrollér adgangen &, Tildel 2 Proces ~ B Word-skabeloner ~ il Ker rapport

Frivillig i lokalafdeling - Gemt
Rolle

Generelt Relateret -

Interessent it =]
Rolletype 8
Organisation a
Detaljer
[oemaars |
Frivillige
| & ibarnehgjde, Hav og vandmiljg, Fredninger, Naturpleje og biodiversitet, Kommunikation og synlighed, Lokalpolitisk samarbejde, Ture og aktiviteter, Jeg har selv en idé |
Kommentar fra A Test
Frivilligformular

Godkende eller afvise personen som frivillig
For at godkende eller afvise personen som frivillig, dobbeltklikker du pa reekken for personen,
og trykker derefter pa en af de to knapper gverst pa siden:

« [0 | BGm G Gemogluk ’\ GodkendRDIell Afvis Rolle I Ny} () Opdater @ Kont

Frivillig i lokalafdeling - cemt
Rolle

Generelt Relateret ~

Interessent *t
Rollstype ]
Organisation ]
Detaljer

Bemaerknino 9]

Hvis du trykker Godkend Rolle, oprettes rollen som frivillig med det samme, og personen
lander under fanen Frivillige. Hvis du trykker Afvis Rolle, forsvinder personen fra fanen og jeres

lokalafdelings side.
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