	DN XX

Dato: 

Til: 

Fra: Fornavn Efternavn, xx xx xx xx, xxx@yyy.dk
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Overskrift 1 - Ctrl+1

Overskrift 2 – Ctrl+2 (bruges til at inddele notatet i afsnit)

Brødteksten i notatet skrives automatisk i typografien "Normal" = Verdana 10 punkt med linjeafstand 13. punkt. Orddeling er slået til. Sidetal angives automatisk nederst til højre. Topmargin er 1,5 cm., andre marginer er 2 cm.

Overskrift 3 – Ctrl+3 (bruges eventuelt til at inddele notatet i underafsnit – men kun hvis der er tale om et meget langt notat, en rapport)
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