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Rolleaendringer til arsmgdet

| perioden for jeres afdelings arsmgde, skal du som administrator foretage et par ting i
medlemssystemet. Fgr arsmadet skal du skrive datoen for hvornar | afholder det, og under
arsmadet kan du pa en liste i systemet se hvem der har mulighed for at stemme og blive valgt
ind. Efter arsmgdet skal du oprette valgte bestyrelsesmedlemmer, formand og naestformand
samt alle suppleanter.

Indskrivning af dato for arsmgdet

Sa snart | kender datoen for afholdelse af arsmgdet, ma du meget gerne skrive den i det
gverste felt i fanen Arsmedeazendringer:

a Albertslund - Gemt

Virksomhed - DN: Organisations overblik -

Afdelingsoversigt  Bestyrelsen  Frivillige  Frivilliganmodninger ~ Medlemmer  Nye medlemmer  Tilflyttede medlemmer  Arsmodezendringer

Dato for atholdelse af dd/MM/yyyy
arsmgde

Nar man skrevet en dato, lases feltet, sa hvis datoen du har skrevet skal a&endres til noget
andet, s skriv til organisation@dn.dk.

Anvendelse af liste over stemmeberettigede til arsmgdet

| jeres medlemssystem er en liste med de medlemmer for jeres lokalafdeling, der har veeret
medlem i mindst to maneder fgr rsmgdedatoen, og som derfor kan stemme og blive valgt ind
til arsmgdet. Listen findes i fanen Stemmeberettigede, og ved at anvende listens sggefelt, kan
du nemt fremsgge en person:

Arsmadeendringer  Stemmeberettigede

t  Opret Interessent B Tilfej eksisterende Inte... O Opdater

O Filtrer efter nag

Adresse 1: Posthum... ~ Primaer telefon ~ Sekundaer telef... ~ E-Mail ~ [
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Oprettelse af roller efter arsmgdet

Nar | har haft arsmgde, skal du snarest muligt efter oprette rsmadets valgte roller. Du skal
altsa oprette de valgte bestyrelsesmedlemmer (dvs. ikke alle bestyrelsesmedlemmer),
formand, naestformand samt alle suppleanter. Du kan oprette alle roller pa én gang, men du
kan ogsa vente med at oprette formandskabsroller, til en eventuel konstituering pa et senere
tidspunkt har fundet sted. Rollerne oprettes én ad gangen.

Det gar du under fanen Arsmadeaendringer, hvor du i boksen Indberet roller efter arsmade her,
trykker pa knappen Opret Rolle:

A Albertslund - ceme
Virksomhed - Lokalafdeling - Frivillige -

Afdelingsoversigt  Bestyrelsen  Frivillige  Friviliganmodninger ~ Medlemmer  Nye medlemmer  Tilflyttede medlemmer  Arsmgdeandringer  Stemr

Dato for afholdelse af dd/MM/yyyy &)
arsmgde

Indberet roller efter arsmade her (godkendes af DN)

+  OpretRolle

Rolletype T~ Interessent v Adresse 1 (Interessent) ¥ Primar... ¥  Sekunda... ¥  E-Mail (Interess... ¥  Interessentld (... ¥ Start... ¥ Sl

Herefter skal du i feltet Interessent fremsgge den valgte person med enten navn eller
medlemsnummer. | feltet Rolletype fremsgger du den rolle personen har faet. Hvis der er tale
om en nyvalgt person, bedes du i feltet Bemaerkning skrive ”Nyvalgt”. Slutligt trykker du pa
knappen Gem og luk, og rollen er nu oprettet:

&« (84 Gem | @ Gem og luk Ny(t) 2 Proces

Opret Rolle
Rolle - Lokalafdeling -

Generelt

Interessent | - |

Rolletype | - |

Organisation o} Albertslund

Detaljer

Bemaerkning
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Nar rollerne er oprettet, bliver de verificeret af jeres organisationskonsulent, hvorefter de
lander i fanen Bestyrelsen.

Tjek gerne om de oprettede bestyrelsesmedlemmer har faet de rigtige valgar. Det ggrdu i
fanen Bestyrelsen, hvor du i boksen Bestyrelsesmedlemmer kan se personernes valgar, ved
kolonnen Slutar:

Afdelingsoversigt ~ Bestyrelsen Frivillige  Frivilliganmodninger ~ Medlemmer ~ Nye medlemmer  Tilflyttede medlemmer  Arsmgdezndringer ~ Stemmeben

Bestyrelse

Bestyrelsesmedlemmer +  OpretRolle 2}
[]  Fulde navn (Interesse... ¥  Adresse 1 (Interessent) Primartel... ¥  Sekundzrte..~  E-Mail (Interessent) v Inte... ¥ Startdato v Slutdato T~
D 01-11-20... 31-12-2026
D 01-11-20... 31-12-2026
0 01-11-20... | 31-12-2026
D 01-11-20... 31-12-2026

Hvis et valgar ikke stemmer, skal du eendre det. Det gar du ved at dobbeltklikke pa raekken for
personens rolle. Herefter dbner en ny side, hvor du skriver det rigtige valgar i feltet Slutdato.
Ved Opharsarsag veaelger du kategorien Ny slutdato, og derefter trykker du pa Gem og luk:

“~ B3 0O Gem | &' Gemogluk | -+ Nyty () Opdater & Kontrollér adgangen A&, Tildel 2 Proces

Bestyrelsesmedlem - Gemt Aktiv DN-CRM-Albertslund ~ 15-06-2025
Rolle - Lokalafdeling - Statusdrsag  Her Oprettet

Generelt Relateret

Interessent B
Rolletype go!
Organisation o]

Detaljer

Startdato A 01-11-2023 Slutdato 31-12-2026

Ophersarsag . Jo,

Det sidste du skal veere opmaerksom pa er, om du skal have oprettet eller fiernet nogle
frivilligroller efter &rsmadet. Det er tilfeeldet hvis et bestyrelsesmedlem eller suppleant ikke
genveelges til arsmadet, men stadig er med i afdelingen, og derfor skal oprettes som frivillig.
Dertil er det tilfeeldet hvis en frivillig efter arsmadet er blevet bestyrelsesmedlem eller
suppleant, hvorved frivilligrollen skal fijernes. Se vejledningen Rolleeendringer mellem
arsmaderne, for at se hvordan en frivilligrolle tilfgjes eller fjernes.
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